Politik for behandling og beskyttelse af personoplysninger

Databeskyttelsespolitikken geelder for Understpttelsesfonden for vaerdige traengende iHaderslev af 24. fe-
bruar 1870 (fonden).

Susan Nielsen er udnaevnt som ansvarligfor implementering af databeskyttelsespolitikken.

Politikken skal hjeelpe til at sikre og dokumentere, at fonden beskytter sine personoplysningerioverens-
stemmelse medreglerne for behandling af personoplysninger. Politikken bidrager desudenttil, at fonden
oplyserom behandlingen og brugen af de registrerede personoplysninger.

Politikken gennemgas hvertar.

Fortegnelse overbehandlingen af personoplysninger
Fonden behandler personoplysningerom:

= Medarbejdere
= Beboere
= leverandgrer

Fonden harudarbejdetenfortegnelse over behandlingen af personoplysninger. Fortegnelsen giver overblik
overde behandlinger, som fonden eransvarlig for.

Personoplysningerne eren forudsaetning for, at Fonden kanindga ansattelses-, leje- og leverandgrkontrak-
ter.

Behandlingens formal og lovlighed
Personoplysningerne behandles og arkiveresiforbindelse med:

= Personaleadministration, herunderrekruttering, ansattelse, fratreedelse og udbetaling af Ign
= Stamdatafor beboer

= Stamdatafor leverandgrer samtrekvisitioner og k@b

= Kontrakter

= Video-overvagning

Behandlingen erlovlig i medfgraf hjemmelsom angiveti vedhaftede fortegnelse.

Fonden benytterikke personoplysningernetilandre formalend de listede. Fondenindsamlerikke flere per-
sonoplysninger end ngdvendigti forhold til opfyldelse af formalet.



Opbevaring og sletning
Fonden harindfgrt fglgende overordnederetningslinjer for opbevaring og sletning af personoplysninger:

= Personoplysningeropbevaresifysiske mapper.

= Personoplysninger opbevaresiit-systemer.

= Personoplysningeropbevares ikke leengere, end hvad der er ngdvendigt for formalet med behandlin-
gen.

= Personoplysningerfor medarbejdere slettes fem ar efterendt ansaettelse, og personoplysningerom
ansggere slettes umiddelbart efter.

Datasikkerhed

Fonden harud fra vedhaeftede risikovurdering gennemfgrt fglgende sikkerhedsforanstaltninger for beskyt-
telse af personoplysninger:

= Kunmedarbejdere, derharetarbejdsbetingetbehovforadgangtil de registrerede personoplysninger,
har adgang hertil enten fysisk ellergennem it-systemer med rettighedsstyring.

= Alle computere haradgangskode, og medarbejderne maikke overlade deres adgangskodertil andre.

= Computere skalhave installeretfirewall og antivirusprogram, derlgbende opdateres.

= Personoplysningerslettes paforsvarlig vis ved udfasning og reparation af it-udstyr.

= USB-nggler, eksterne harddiske mv. med personoplysninger skal opbevaresiaflast skuffe eller skab.

=  Fysiske mappererplaceret pa aflast kontor elleri aflaste skabe.

= Personoplysningerifysiske mapperslettes ved makulering.

= Alle medarbejdere skal modtage instruktioni, hvad de ma ggre med personoplysninger samt, hvordan
personoplysningerskalbeskyttes.

Videregivelse

Personoplysningerom medarbejdere kan blive videregivet til offentlige myndighed er fx SKAT og pensions-
selskabersamttil Politiet i tilfeelde af mistanke om tyveri.

Databehandlere

Fonden benytterudelukkende databehandlere, safremt databehandlernestiller de forngdne garantier for,
at de vil gennemfgre de passende tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger til opfyldelse af
persondatarettens krav. Alle databehandlere underskriver en databehandleraftale forinden behandlingen
iveerksaettes.



Rettigheder

Fonden varetagerdenregistreredes rettigheder, herunder retten tilindsigt, tilbagetrakning af samtykke,
berigtigelse og sletning og orienterer de registrerede om fondens behandlinger af personoplysninger. Regi-
strerede harligeledes ret til at klage til Datatilsynet.

Brud pa persondatasikkerheden

| tilfaelde af brud pa persondatasikkerheden, anmelder fonden hurtigst muligt og inden 72 timer bruddet il
Datatilsynet. Susan Nielsen er ansvarlig for, at dette sker. | anmeldelsen beskrives bruddet, hvilke grupper
af personer, detvedrgrer og, hvilke konsekvenser bruddet kan fa for disse personersamt, hvordan Fonden
har eller vil afhjeelpe bruddet. I tilfeelde, hvor bruddetindebaerer en hgj risiko for de personer,omhvem
Fonden behandler personoplysninger, vil Fonden endvidere underrette disse. Fonden dokumenterer alle
brud pa persondatasikkerheden, der fysisk opbevares pa fondens adresse.



